
สัญญาเงินยืมเลขท่ี วันท่ี  
ช่ือผู้ยืม จ านวนเงิน บาท

วันท่ี
เรียน

ตามค าส่ัง/บันทึกท่ี ลงวันท่ี ได้อนุมัติให้
ข้าพเจ้า ต าแหน่ง สังกัด 
เดินทางไป เร่ือง
เดินทางไปโดย เดินทางกลับโดย
โดยออกเดินทางจาก บ้านพัก ส านักงาน ประเทศไทย ต้ังแต่วันท่ี เวลา น.
และกลับถึง บ้านพัก ส านักงาน ประเทศไทย วันท่ี เวลา น.
รวมเวลาไปราชการคร้ังน้ี วัน ช่ัวโมง และมีค่าใช้จ่ายรวมท้ังส้ิน บาท ดังรายละเอียดต่อไปน้ี

วัน วัน

ใบรับรองแทนใบเสร็จ

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และได้แนบหลักฐานประกอบการเบิกค่าใช้จ่ายมาด้วย
จ านวน ฉบับ โดยมีค่าใช้จ่ายเป็นจ านวนเงินท้ังส้ิน บาท
และค่าใช้จ่ายแต่ละรายการเป็นไปตามระเบียบของมหาวิทยาลัย

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่าย

ลงช่ือ ………………………………….. ผู้ขอเบิกเงิน

         ต าแหน่ง

ค่าใช้จ่ายอ่ืน

ค่าใช้จ่ายจริงท่ีขอเบิก (บาท)

.……………………………..

              

(…………………………….)

รายละเอียดรายจ่าย

ระหว่างปฎิบัติหน้าท่ี

แบบรายงานค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน
มหาวิทยาลัยทักษิณ

ช่ือ
รวม

                             

ในการเดินทาง

ค่าพาหนะค่าเบ้ียเล้ียง ค่าท่ีพัก

                             

                                                                                          

จ านวนเงิน จ านวนเงิน

                  

(…………...………………………………………)

รวมค่าใช้จ่ายเดินทางท้ังส้ิน

วัน เดือน ปี จ านวนเงิน

รวมท้ังส้ิน                   

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบกิจ่ายทีแ่นบถูกต้องแล้วเหน็ควรให้
เบิกจ่ายได้

…………………………………..
(…………………………….….)

อนุมัติให้จ่ายได้

…………………………………..
(…………………………….….)

ผู้จ่ายเงิน

…………………………………..
(…………………………….….)

ผู้รับเงิน

…………………………………..
(…………………………….….)


