
ประเด็นการประชุมซักซ้อมแนวปฏิบัติ ค่าตอบแทนพนักงานขับรถ (เริ่มใช้ 1 กรกฎาคม 2569) 

การคิดค่าตอบแทนพนักงานขับรถ ใช้  

ประกาศคณะกรรมการการเงินและทรัพย์สิน เรื่อง ค่าตอบแทนในการเดินทางไปปฏิบัติงานของ
พนักงานขับรถยนต์ พ.ศ. ๒๕๖๖ 

h t t p s : / / d r i v e . g o o g l e . c o m / fi l e / d / 1 A W l t x O 9 z U G L v G q i R y i -
7mkl14DZcnnk2/view?usp=sharing 

 

ตัวอย่างที่ 1 พนักงานขับรถยนต์ของมหาวิทยาลัย วิทยาเขตสงขลาเดินทางไปปฏิบัติงานนอกพื้นที่
จากมหาวิทยาลัย วิทยาเขตสงขลา ไปจังหวัดกระบี่ โดยรถตู้ และรถบัส ของมหาวิทยาลัยสงขลา ใน
วันที่พฤหัสบดีที่ 25 มิถุนายน 2569 เวลา 17.00 น. และกลับมาถึงมหาวิทยาลัย วิทยาเขตสงขลา 
ในวันจันทร์ที่ 29 มิถุนายน 2569 เวลา 10.00 น. 

 วัน 
พฤหัสบดี 

วัน 
ศุกร์ 

วัน 
เสาร ์

วัน 
อาทิตย ์

วัน 
จันทร ์

ค่าตอบแทน
ที่ได้รับ 

หมายเหตุ 

วันที ่ 25 26 27 28 29 - - 

เวลา 17.00 น. 17.00 น. 17.00 น. 17.00 น. 10.00 น. - เศษ 17.00 ขม. 

ผู้ขับรถชนิดที่ 1 - 300 บาท 300 บาท 420 บาท 420 บาท 1,440 บาท - 

ผู้ขับรถชนิดที่ 2 - 360 บาท 360 บาท 504 บาท 504 บาท 1,728 บาท - 

 

 

ตัวอย่างที่ 2  พนักงานขับรถยนต์ ของวิทยาลัยสงขลา เดินทางไปปฏิบัติงานนอกพื้นที่ ที่อำเภอเมือง
พัทลุง จังหวัดพัทลุง โดยรถตู้ของมหาวิทยาลัย ในวันพฤหัสบดีที่ 25 มิถุนายน 2569 เวลา 08.00 
น. และกลับถึง วิทยาเขตสงขลา เวลา 17.00 น. (นับได้ 9 ชั่วโมง) 

 ได้รับค่าตอบแทนในการเดินทางไปปฏิบัติงาน จำนวน 150 บาท 

ตัวอย่างที่ 3  พนักงานขับรถยนต์ของวิทยาเขตพัทลุง เดินทางไปปฏิบัติงานนอกพื้นที่ที่อำเภอชะอวด 
จังหวัดนครศรีธรรมราช โดยรถตู้ ของมหาวิทยาลัย ในวันพฤหัสบดี ที่ 25 มิถุนายน 2569 เวลา 
08.00 น. และกลับถึง วิทยาเขตพัทลุง เวลา 14.00 น. (นับได้ 6 ชั่วโมง) 

 ไม่มีสิทธิได้รับค่าตอบแทนในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 

   

https://drive.google.com/file/d/1AWltxO9zUGLvGqiRyi-7mkl14DZcnnk2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1AWltxO9zUGLvGqiRyi-7mkl14DZcnnk2/view?usp=sharing


กรณี มีการแก้ไขแบบขอใช้รถให้ทำคำร้องขอแก้ไขข้อมูลการขอใช้รถยนต์ของมหาวิทยาลัยแนบไป
พร้อมกับแบบขอใช้รถใบเดิม ตามแบบฟอร์ม  

h t t p s : / / d o c s . g o o g l e . c o m / d o c u m e n t / d / 1 2 G L T H H X G A m -
hNTfdatk_T9NNGHSEOp3Y/edit?usp=sharing&ouid=112993044692669904657&rt
pof=true&sd=true 

แบบฟอร์มการเดินทางของพนักงานขับรถ 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1OIQiH2UJx6gdC7BlnmHFNslqG7xp43Up/e
dit?usp=sharing&ouid=112993044692669904657&rtpof=true&sd=true 

 

กรณี การลงลายมือชื่อในแบบรายงานค่าใช้จ่ายในการเดินทาง การเดินทางไปปฏิบัติงานแบบหมู่คณะ 
กรณีมีค่าน้ำมันเชื้อเพลิงอย่างเดียวให้ผู้จัดโครงการเป็นผู้รายงานค่าใช้จ่ายในการเดินทางเพียงคนเดียว
ได้ 

 

ข้อควรปฏิบัติ 

1. การคิดค่าตอบแทนกรณีจำนวน 12 ชั่วโมง ให้เบิก 12 ชั่วโมง 1 นาทีเป็นต้นไป หรือ กรณี 
จำนวน 6 ชั่วโมง ใหเ้บิก 6 ชั่วโมง 1 นาที เป็นต้นไป 

2. การเดินทางของพนักงานขับรถให้ใช้รายงานเดินทางการปฏิบัติงานนอกพื้นที่แยกออกจากการ
เดินทางครั้งนั้น ๆ ของกิจกรรมหรือโครงการ 

https://docs.google.com/document/d/12GLTHHXGAm-hNTfdatk_T9NNGHSEOp3Y/edit?usp=sharing&ouid=112993044692669904657&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/12GLTHHXGAm-hNTfdatk_T9NNGHSEOp3Y/edit?usp=sharing&ouid=112993044692669904657&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/12GLTHHXGAm-hNTfdatk_T9NNGHSEOp3Y/edit?usp=sharing&ouid=112993044692669904657&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1OIQiH2UJx6gdC7BlnmHFNslqG7xp43Up/edit?usp=sharing&ouid=112993044692669904657&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1OIQiH2UJx6gdC7BlnmHFNslqG7xp43Up/edit?usp=sharing&ouid=112993044692669904657&rtpof=true&sd=true

