
กลุ่มภารกิจสนับสนนุวิชาการและการเรียนรู ้

มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
การเทียบโอนรายวิชา 
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1. วัตถุประสงค์ (Objectives) 
 1.1 เพื่อใชเป็นมาตรฐานในการเทียบโอนรายวิชาของวิทยาลัยการจัดการเพื่อการพัฒนา 
 1.2 เพื่อใหการดำเนินดการเทียบโอนรายวิชามีความถูกตองตามระเบียบข้อบังคับมหาวิทยาลัยทักษิณ 
ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรีพ.ศ. 2566 
 1.3 เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานแทนกันได ้

2. ขอบเขต (Scope) 

 คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานการเทียบโอนรายวิชา ครอบคลุมตั้งแตก่ระบวนการเทียบรายวิชา การ
โอนรายวิชา  

3. คำจำกัดความ (Definition) 
 การเทียบรายวิชา หมายถึง การเทียบรายวิชาระหว่างหลักสูตรเก่ากับหลักสูตรใหม่หรือการเทียบ
รายวิชาระหว่างหลักสูตรหนึ่งกับอีกหลักสูตรหนึ่ง โดยรายวิชาที่ขอเทียบต้องเป็นรายวิชาในหลักสูตรที่ใหม่กว่า
รายวิชาตามหลักสูตรที่นิสิตต้องเรียน เนื้อหาของคำอธิบายรายวิชาในรายวิ ชาที่ขอเทียบจะต้องครอบคลุม
เนื้อหาของคำอธิบายรายวิชาตามโครงสร้างหลักสูตรที่นิสิตต้องเรียนไม่น้อยกว่าร้อยละ ๗๕ โดยความเห็นชอบ
ของหัวหน้าภาควิชา หรือประธานสาขาวิชา หรือคณะกรรมการประจำส่วนงานที่รายวิชานั้นสังกัด และต้อง
ได้รับอนุมัติจากอธิการบดีหรือรองอธิการบดีที่ได้รับมอบหมาย 

การโอนรายวิชาจากการศึกษาในระบบ หมายถึง การรีบโอนหน่วยกิตและผลการเรียนรายวิชาของ
นิสิตที่เคยศึกษาจากมหาวิทยาลัยทักษิณหรือสถาบันอุดมศึกษาอื่นมาแลว มีหลักเกณฑ ดังนี ้

(1) กรณีนิสิตเขาศึกษาในหลักสูตรเดิม สามารถขอโอนรายวิชาตองานทะเบียนนิสิต โดยผานความ
เห็นชอบจากหัวหน้าส่วนงานวิชาการที่นิสิตสังกัด 

(๒) กรณีนิสติเขาศึกษาในหลักสูตรใหมห่รือหลักสูตรปรบัปรุงให้ดำเนินการขอเทียบรายวิชาตามหลัก
เกณฑก่อนได้รับอนุมัติจากอธิการบดีหรือรองอธิการบดีที่ได้รับมอบหมายใหโอนรายวิชา 

(๓) รายวิชาที่โอนตองมีระดับขั้นไม่ต่ำกว่า C หรือได้รับคา่ระดับขั้นไม่ต่ำกว่า 2.00 
(4) ไม่นำผลการเรียนรายวิชาที่รับโอนมาคํานวณคาระดับขั้นเฉลี่ยสะสมรวม ทั้งนี้ ใหระบุรายวิชาที่รับ

โอนในระเบียนนิสิตว่าเป็นรายวิชาที่รับโอนมา โดยใหคํานวณคาระดับขั้นเฉลี่ยสะสมเฉพาะรายวิชาที่เรียนใน
มหาวิทยาลัยทักษิณเทานั้น 

(5) การโอนรายวิชาและการเทียบรายวิชาต้องดำเนินการใหเสร็จสิ้นภายในปการศึกษาแรกที่นิสิตเขา
ศึกษาในมหาวิทยาลัย 

4. ผู้รับผิดชอบ 

 นางสาวพิชญ์สินี อรรถชัยพานิช นักวิชาการศึกษา ชำนาญการ  



5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Procedure) 

ชื่อเรื่อง การเทยีบโอนรายวิชา 

ลำดับ กระบวนการ Flow Chart รายละเอยีดงาน ผู้รับผิดชอบงาน ระยะเวลา เอกสารอ้างอิง 
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นิสิตต้องดำเนินการ
โอน 

รายวิชาให้เสร็จสิ้น 

ภายในปีการศึกษา
แรก 

ที่เข้าศึกษา 

พิชญ์สินี 

ณัฐพงศ ์

ภายในปี
การศึกษา
แรกที่เข้า

ศึกษา 

-ปฏิทินการศึกษา 

-คำร้องขอเทียบ
รายวิชา 

-คำร้องขอโอน
รายวิชา 
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ตรวจสอบข้อมูลใน
คำร้อง และ

คำอธิบายรายวิชา 

ตรวจสอบรายวิชาที่
ขอ 

โอน ว่าเป็นไปตาม 

เงื่อนไข ข้อบังคับฯ 

ประกาศ หรือไม่ 

พิชญ์สินี 

 

1 วันทำ
การ 

-ข้อบังคับ 

มหาวิทยาลัย 

ทักษิณ ว่าด้วย 

การศึกษาระดับ 

ปริญญาตรี/ 

บัณฑิตศึกษา 

พ.ศ.๒๕๖๖ 

-ประกาศการ 

เทียบโอน 

รายวิชา 

-แนวปฏิบัติการ 

เทียบโอน 
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ส่งเทียบโอนไปยัง
คณะที่วิชาสังกัดเพื่อ

ขอเทียบโอน 

พิชญ์สินี 

 

1 วันทำ
การ 
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ส่วนงานพิจารณา
รายวิชา เข้าประชุม

คณะกรรมการ
ประจำคณะ 

นักวิชาการคณะ 1 เดือน  
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ตรวจสอบความ
เรียบร้อยทำบันทุกส่ง

งานทะเบียนนิสิต 

พิชญ์สินี 

 

1 วันทำ
การ 

- คำร้อง 

- บันทึกข้อความ 
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เริ่มต้น 

นิสิตกรอกข้อมูลในคำ
ร้องขอโอนรายวิชา 

ส่งแบบฟอร์มขอเทียบรายวิชา
ไปยังส่วนงานที่รายวิชาสังกัด 

ส่วนงานที่รายวิชาสังกัด
ดำเนินการตามขั้นตอนใน
แบบฟอร์อมแล้วส่งกลับ
วิทยาลัย 

นักวิชาการตรวจสอบข้อมูล 

วิทยาลัยตรวจสอบความเรียบร้อย 
รวบรวมและดำเนินการส่งงาน
ทะเบียน 

สิ้นสุด 



6. รายละเอียดงาน 
การเทียบรายวิชา มีหลักเกณฑ์ ดังนี ้
๑. การเทียบรายวิชาต้องเป็นการเทียบรายวิชา ระหว่างหลักสูตรเก่ากับหลักสูตรใหม่หรือการเทียบ

รายวิชาระหวางหลักสูตรหนึ่งกับอีกหลักสูตรหนึ่ง 
๒. รายวิชาที่ขอเทียบต้องทันต่อความก้าวหน้าทางวิชาการของสาขาวิชาที่จะขอเทียบ 
๓. เนื้อหาของคำอธิบายรายวิชาในรายวิชาที่ขอเทียบจะต้องครอบคลุมเนื้อหาของคำอธิบายรายวิชา

ตามโครงสร้างหลักสูตรที่นิสิตต้องเรียนไม่น้อยกว่าร้อยละ ๗๕ 
๔. การเทียบรายวิชาต้องผ่านความเห็นชอบของประธานสาขาวิชาและคณะกรรมการประจำส่วนงาน

งานวิชาการที่รายวิชานั้นสังกัด ทั้งนี้ ต้องได้รับอนุมัติจากอธิการบดีหรือรองอธิการบดีที่ได้รับมอบหมาย 
แนวปฏิบัติขั้นตอนการดำเนินการเทียบรายวิชา 
๑. นิสิตที่ประสงค์จะดำเนินการขอเทียบรายวิชา ดำเนินการกรอกแบบฟอร์มการขอเทียบรายวิชา 

และยื่นแบบฟอร์มที่วิทยาลัยการจัดการเพื่อการพัฒนา โดยนำใบแสดงผลการเรียนและคำอธิบายรายวิชาที่จะ
เทียบโอนมาด้วย 

๒. นักวิชาการ ตรวจสอบข้อมูลรายวิชา ประกอบด้วย ชื่อหลักสูตร ปี พ.ศ.ของหลักสูตร รหัสวิชา ชื่อ
วิชาภาษาไทย ชื่อวิชาภาษาอังกฤษ จำนวนหน่วยกิต และคำอธิบายรายวิชา จะต้องครอบคลุมเนื้อหาของ
คำอธิบายรายวิชาตามโครงสร้างหลักสูตรที่นิสิตต้องเรียนไม่น้อยกว่าร้อยละ ๗๕ 

๓. ประธานหลักสูตรที่รายวิชาสังกัดให้ความเห็นการขอเทียบรายวิชา 
๔. ส่วนงานวิชาการที่รายวิชาสังกัดนำเรื่องขอเทียบรายวิชาเสนอคณะกรรมการประจำคณะเพื่อ

พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
5. ส่งคืนแบบฟอร์อมการขอเทียบรายวิชาให้วิทยาลัยการจัดการเพื่อการพัฒนา นักวิชาการรวบรวม

แบบฟอร์มและตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร 
6. นักวิชาการเสนอเรื่องขอเทียบรายวิชาที่ผ่านการอนุมัติจากคณะกรรมการประจำคณะ เสนอต่อรอง

อธิการบดีฝ่ายวิชาการและการเรียนรู ้ 
7. กลุ่มภารกิจทะเบียนนิสิตและบริการการศึกษา บันทึกข้อมูลรายวิชาที่ได้รับการอนุมัติจากรอง

อธิการบดีฝ่ายวิชาการและการเรียนรู้ เข้าสู่ระบบการสืบค้นข้อมูลการเทียบวิชา 
8. นิสิต อาจารย์ บุคลากร สามารถสืบค้นรายวิชาที่ได้รับอนุมัติการเทียบรายวิชาได้จากระบบสืบค้น

ข้อมูลการเทียบวิชาจาก https:misreg.tsu.ac.th/subjeccompare 
9. กลุ่มภารกิจทะเบียนนิสิตและบริการการศึกษาบันที่การเทียบรายวิชาให้นิสิตตามแนวปฏิบัติการ

โอนรายวิชา 
การโอนรายวิชาการศึกษาในระบบมีหลักเกณฑ์ ดังนี ้
๑. การโอนรายวิชาของนิสิตที่เคยศึกษาจากมหาวิทยาลัยทักษิณมาแล้วมีหลักเกณฑ ์ดังนี้ 

๑.๑ กรณีนิสิตเข้าศึกษาในหลักสูตรเดิม สามาถขอโอนรายวิชาต่องานทะเบียนนิสิต โดยผ่าน
ความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนงานวิชาการที่นิสิตสังกัด 

๑.๒ กรณีนิสิตเข้าศึกษาในหลักสูตรใหม่หรือหลักสูตรปรับปรุงให้ดำเนินการขอเทียบรายวิชา
ตามหลักเกณฑ์ข้อ ๒๙ ก่อนได้รับอนุมัติจากอธิการบดีหรือรองอธิการบดีที่ได้รับมอบหมายให้โอนรายวิชา 

๑.๓ รายวิชาที่โอนต้องมีระดับขั้นไม่ต่ำกว่า C หรือได้รับค่าระดับขั้นไม่ต่ำกว่า ๒.๐๐ 
๑.๔ ไม่นำผลการเรียนรายวิชาที่รับโอนมาคำนวณค่าระดับขั้นเฉลี่ยสะสมรวม ทั้งนี้ ให้ระบุ

รายวิชาที่รับโอนในระเบียนนิสิตว่าเป็นรายวิชาที่รับโอนมา โดยให้คำนวณค่าระดับขั้นเฉลี่ยสะสมเฉพาะ
รายวิชาที่เรียนในมหาวิทยาลัยทักษิณเท่านั้น 

๑.๕ การโอนรายวิชาและการเทียบรายวิชาต้องดำเนินการให้เสร็จสิ้นภายในปีการศึกษาแรก
ที่นิสิตเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย 



๒. การโอนรายวิชาของนิสิตจากสถาบันอุดมศึกษาอื่น มีหลักเกณฑ์ ดังน้ี 
๒.๑ รายวิชาที่รับโอนต้องเป็นรายวิชาที่นิสิตได้ลงทะเบียนเรียนรายวิชาของมหาวิทยาลัยหรือ

สถาบันอุดมศึกษาอื่น 
๒.๒ รายวิชาที่รับโอนต้องเป็นไปตามเกณฑ์การเทียบรายวิชาตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย

ทักษิณ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๖ ตามข้อ ๒๙ 
๒.๓ รายวิชาที่รับโอนต้องมีเนื้อหาเทียบเคียงได้และครอบคลุมกับการศึกษาระดับปริญญาตรี 
๒.๔ รายวิชาที่โอนต้องมีระดับขั้นไม่ต่ำกว่า C หรือได้รับค่าระดับขั้นไม่ต่ำกว่า ๒.๐๐ 
๒.๕ ไม่นำผลการเรียนรายวิชาที่รับโอนจากสถาบันเดิมมาคำนวณค่าระดับขั้นเฉลี่ยสะสมรวม 

ทั้งนี้ ให้ระบุรายวิชาที่รับโอนในระเบียนนิสิตว่าเป็นรายวิชาที่รับโอนมา โดยให้คำนวณค่าระดับขั้นเฉลี่ยสะสม
เฉพาะรายวิชาที่เรียนในมหาวิทยาลัยทักษิณเท่านั้น 

๒.๖ การโอนรายวิชาต้องดำเนินการให้เสร็จสิ ้นภายในปีการศึกษาแรก โดยได้รับความ
เห็นชอบจากหัวหน้าส่วนงานวิชาการที่นิสิตสังกัด และต้องได้รับอนุมัติจากอธิการบดีหรือรองอธิการบดีที่ได้รับ
มอบหมาย 

แนวปฏิบัติขั้นตอนการโอนรายวิชาจากการศึกษาในระบบ 
๑. นิสิตที่ประสงค์จะดำเนินการโอนรายวิชา ดำเนินการกรอกแบบฟอร์มการขอโอนรายวิชาและยื่น

แบบฟอร์มต่อกลุ่มภารกิจทะเบียนนิสิตและบริการการศึกษา 
๒. กลุ่มภารกิจทะเบียนนิสิตและบริการการศึกษาตรวจสอบรายวิชาที่นิสิตขอโอนรายวิชาตาม

หลักเกณฑ์ที่กำหนดไว้ในข้อบังคับมหาวิทยาลัยทักษิณ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี/ระดับบัณฑิตศึกษา 
พ.ศ.ศ.๒๕๖๖ เรื่องการเทียบรายวิชา และการโอนรายวิชา 

๓. หัวหน้าส่วนงานวิชาการพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
๔. รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและการเรียนรู้พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
๕. นิสิตชำระเงินค่าโอนวิชาเรียน หน่วยกิตละ ๑๐๐ บาท 
๖. กลุ่มภารกิจทะเบียนนิสิตและบริการการศึกษาบันทึกรายวิชาที่ขอโอนเข้าสู่ระบบงานทะเบียนนิสิต 


