
กลุ่มภารกิจสนับสนุนวิชาการและการเรียนรู้ 

มาตรฐานการปฏิบตังิาน 
การท าและการสอบวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ 
ผู้จัดท า นางสาวมาริษา  ศรีสวุรรณ 
ผู้ตรวจสอบ หวัหน้าส านักงานวิทยาลัย 

 
1. วัตถุประสงค์ (Objectives) 

1.1 เพื่อก าหนดขั้นตอนการด าเนินงานการท าและสอบวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ให้เป็นมาตรฐาน
เดียวกัน 

1.2 เพื่อให้การด าเนินงานเป็นระบบ โปร่งใส ตรวจสอบได้ และเป็นไปตามระเบียบ 
1.3 เพื่อให้บุคลากรสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ ลดความผิดพลาด และเพิ่มคุณภาพการให้บริการ 

2. ขอบเขต (Scope) 

 ครอบคลุมการด าเนินงานการท าและการสอบวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ตั้งแต่การเสนอชื่อเรื่อง  
การแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา การด าเนินการวิจัย การค้นคว้าอิสระ การขอสอบ การสอบปากเปล่า การแก้ไข
และตรวจรูปแบบ การส่งเล่มฉบับสมบูรณ์ การอนุมัติส าเร็จการศึกษา ของนิสิตระดับบัณฑิตศึกษาที่ก าหนด 
ให้มีวิทยานิพนธ์และสารนิพนธ์ 

3. ค าจ ากัดความ (Definition) 

 “วิทยานิพนธ์” หมายถึง  การศึกษาค้นคว้างานวิจัย หรือการเขียนงานวิชาการที่ผู้เรียนในระดับ
ปริญญาโทและระดับปริญญาเอกต้องจัดท าขึ้นเพื่อเป็นส่วนหนึ่งในการจบการศึกษา เพื่อเป็นเกียรติคุณและ 
เป็นไปเบิกทางในสายอาชีพต่างๆ ที่ตนเองสนใจในอนาคต 

“สารนิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ” คือ การศึกษาวิจัยอิสระโดยการค้นคว้าท าความเข้าใจกับความรู้นั้นๆ 
แบบไม่จ ากัดรูปแบบของการศึกษา กลั่นกรองความรู้เนื้อหาสาระที่มีผู้ศึกษาวิจัยไว้แล้ว น ามาสรุปใหม่ให้อยู่ใน
หัวข้อเรื่องเดียวกัน แต่มีเนื้อหาต่างกัน และศึกษาได้ง่ายกว่า 

“อาจารย์ที่ปรกึษา” อาจารย์ผู้ควบคุม ให้ค าแนะน า และรับรองผลงาน 

“สอบปากเปล่า” การน าเสนอและตอบข้อซักถามต่อคณะกรรมการสอบ 

 “ตรวจรปูแบบ” การตรวจความถูกต้องตามคู่มือการจัดท ารูปเล่มของบัณฑิตวิทยาลัย 

4. ผู้รับผิดชอบ 

 นางสาวมาริษา ศรีสุวรรณ นักวิชาการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Procedure) 

 

ชื่อเรื่องการท าและการสอบวทิยานิพนธแ์ละสารนิพนธ ์

ล าดบั กระบวนการ Flow Chart รายละเอยีดงาน ผู้รับผิดชอบงาน ระยะเวลา เอกสารอ้างอิง 
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2  

 
 

- นิสิตเสนอชื่อเรื่อง
และอาจารย์ที่ปรึกษา 

นิสิต 1 วัน - แบบ บว.16 
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 - นัดประชุม
คณะกรรมการ
ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 

มาริษา 1 วัน - บันทึก
ข้อความเชิญ
ประชุม 

- เอกสารประชุม 
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- ประชุม
คณะกรรมการ
ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 

 

คณะกรรมการ
ผู้รับผิดชอบ
หลักสูตร 

1 วัน - แบบ บว.16 

- เอกสารประชุม 
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 - สรุปรายงาน 
การประชุม 

มาริษา 1 วัน - รายงานการ
ประชุม 
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 - ประธานกรรมการ
ผู้รับผิดชอบหลักสูตร
ให้ความเห็นชอบตาม
มติที่ประชุม
คณะกรรมการฯ 

ประธาน
คณะกรรมการ
ผู้รับผิดชอบ
หลักสูตร 

1 วัน - แบบ บว.16 

- เอกสารประชุม 
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- เจ้าหน้าที่แจ้งผลการ
พิจารณาให้นิสิตทราบ 

มาริษา 1 วัน - แบบ บว.16 
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 - ส าเนาหลกัฐานผลการ
พิจารณา ส่งบณัฑิต
วิทยาลัย 

มาริษา 1 วัน - บันทึกข้อควม
ส่งผลการ
พิจารณา 

- แบบ บว.16 
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เริ่มต้น 

เสนอชื่อเรื่องและ 
อาจารยท์ี่ปรึกษา 

 พิจารณาอนุมัติ 

แจ้งผลการ
พิจารณา 

 

นัดประชุม 

 

สรุปรายงาน 
การประชุม 

 

ประชุม
คณะกรรมการ 

ส่งผลการพิจารณา
ให้บัณฑิตวิทยาลัย 

A 

แก้ไข 



 

 

ล าดบั กระบวนการ Flow Chart รายละเอยีดงาน ผู้รับผิดชอบงาน ระยะเวลา เอกสารอ้างอิง 
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 - ด าเนินการวิจัย
ภายใต้ค าแนะน าของ
อาจารย์ที่ปรึกษา 

นิสิต/อาจารย ์
ที่ปรึกษา 

ตาม
แผนการ

ด าเนินงาน 
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 - นิสิตยื่นค าร้องขอ
สอบ พร้อมความเห็น
ของอาจารย์ที่ปรึกษา 

นิสิต/อาจารย์ 
ที่ปรึกษา 

ก่อนสอบ 
1 สัปดาห ์

- แบบ บว.17 

- แบบ บว.18 
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 - บณัฑิตวิทยาลัย
แต่งตั้งคณะกรรมการ
สอบปากเปล่า 

บัณฑิตวิทยาลัย 1 วัน - ค าสั่งแต่งตั้ง 
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 - ด าเนินการสอบปาก
เปล่าตามวัน เวลา 
สถานที่ที่ก าหนด 

- คณะกรรมการสอบ
ปากเปล่าประเมินผล
การสอบ 

นิสิต/คณะกรรมการ
สอบปากเปล่า 

1 วัน - เอกสาร
ประเมิน 
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 - นิสิตด าเนินการ
แก้ไขปรับปรุงตามมติ
ของคณะกรรมการ
สอบปากเปล่า 

นิสิต ตามเวลา 
ที่ก าหนด 

- ผลการ
ประเมินจากมติ
คณะกรรมการ
สอบปากเปล่า 
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 - นิสิตยื่นค าร้องส่ง
วิทยานิพนธ์/ 
สารนิพนธ์ เพื่อตรวจ
รูปแบบ การปรับแก้
ตามมติคณะกรรมการ
สอบปากเปล่า 

นิสิต 1 วัน - แบบ บว.31 

- แบบ บว.32 
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 - คณะกรรมการตรวจ
รูปแบบกลางของ
บัณฑิตวิทยาลัย
ตรวจสอบความ
ถูกต้องและให้ความ
เห็นชอบ 

คณะกรรมการตรวจ
รูปแบบกลางของ
บัณฑิตวิทยาลัย 

5 วัน - แบบ บว.31 

- แบบ บว.32 
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A 

 

ด าเนินการวิจัย 

 

ขอสอบปากเปล่า 

 

แต่งตั้งกรรมการ 

 

สอบปากเปล่า 

 

แก้ไขปรับปรุงตาม
ผลการประเมิน 

 

นิสิตยื่นตรวจ
รูปแบบการปรับแก้ 

 พิจารณาเห็นชอบ 

A 

แก้ไข 



 

ล าดบั กระบวนการ Flow Chart รายละเอยีดงาน ผู้รับผิดชอบงาน ระยะเวลา เอกสารอ้างอิง 
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- ด าเนินการส่งเล่ม
วิทยานิพนธ์/ 
สารนิพนธ์ 

นิสิต ตามเวลา
ที่ก าหนด 

- วิทยานิพนธ์ 

- สารนิพนธ์ 
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 - นิสิตยื่นค าร้องขอ
อนุมัติส าเร็จการศึกษา 

นิสิต ตามเวลา
ที่ก าหนด 

- ค าร้องขอจบ
การศึกษา 
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6. รายละเอียดงาน 

 6.1 นิสิตยื่นแบบฟอร์มเสนอช่ือเรื่องและอาจารย์ที่ปรึกษา  

6.2 ประธานคณะกรรมการหลักสูตรพิจารณาอนุมัติตามมติที่ประชุม และเจ้าหน้าที่แจ้งผลการ
พิจารณาให้นิสิตทราบ พร้อมส าเนาผลการพิจารณาให้บัณฑิตวิทยาลัย จ านวน 1 ชุด 

 6.3 นิสิตด าเนินการศึกษาค้นคว้าหรือวิจัยภายใต้การก ากับดูแลของอาจารย์ที่ปรึกษา พร้อมรายงาน
ความก้าวหน้าให้จาจารย์ที่ปรึกษาทราบ 

6.4 นิสิตสอบปากเปล่า และปรับแก้ตามผลการประเมินของคณะกรรมการสอบปากเปล่า 

 6.5 คณะกรรมการตรวจรูปแบบกลางของบัณฑิตวิทยาลัยตรวจสอบความถูกต้องและ 
ให้ความเห็นชอบแก้ไขและตรวจรูปแบบ 

6.6 บัณฑิตวิทยาลัยตรวจสอบและแจ้งงานทะเบียนเพื่อด าเนินการอนุมัติส าเร็จการศึกษา 

6.7 นิสิตส่งวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์และขอส าเร็จการศึกษา 

 

A 

 

ส่งเล่มวิทยานิพนธ์/ 
เล่มสารนิพนธ์ 

 

นิสิตขออนุมัติจบ 

สิ้นสุด 


